COORDONNATEUR(TRICE) GESTIONNAIRE 
MAISON DU VELO ET ACTIVITE LOCATION (F/H)

Pôle Mobilités et Développement Urbain Durables
Direction des Mobilités

Cadre d’emplois des Techniciens territoriaux, des Rédacteurs territoriaux ou des Educateurs territoriaux des activités physiques et sportives (Catégorie B)

Filière technique, administrative ou sportive

Recrutement par voie statuaire ou à défaut contractuelle
Référence d’annonce : GN 23-17

SEULES LES CANDIDATURES TRANSMISES SUR NOTRE SITE http://www.grandnancy.eu/candidature SERONT EXAMINEES

MISSIONS
· Assure et coordonne la gestion du service de location de la Maison du vélo du Grand Nancy d’un point de vue technique, financier et administratif ;
· Gère la vie quotidienne et administrative : réponse aux courriers et mails, traitement des demandes, gestion et suivi budgétaire, gestion des locaux, marchés publics et bons de commande, … ;
· Gère le système et le planning de réservation en boutique et en ligne en lien avec les agents d’accueil ;
· Réalise le suivi des locations, du matériel et la gestion du stock (pièces, main d’œuvre, anticipation des commandes, etc…) ;
· Assure le suivi de la satisfaction client au travers des outils de reporting ;
· Assure l’intérim du régisseur de recettes ;
· Gère les relations auprès du grand public à la Maison du Vélo ou sur des sujets métropolitains autour des mobilités actives via les différents canaux existants : le portail des démarches du Grand Nancy, réseaux sociaux, etc… ;
· Participe à l’organisation et à l’encadrement des manifestations et des animations organisées par la Maison du Vélo ou la métropole du Grand Nancy ;
· Participe à la promotion des activités de la Maison du Vélo ;
· Participe à la sensibilisation des agents métropolitains aux questions de mobilités ;
· Participe à la coordination des politiques de mobilités actives avec les autres services métropolitains ;
· Participe à l’élaboration et au suivi de la mise en place de déviations pour les modes actifs sur les différents chantiers du territoire métropolitain.


PROFIL
· Goût du travail en équipe ;
· Capacités relationnelles et rédactionnelles ;
· Maitrise des outils informatiques de bureautique ;
· Expérience en conduite de projets, en expertise technique, financière et administrative ; 
· Implication, rigueur, capacité d'écoute, de réactivité, sens du service public ;
· Une expérience dans le domaine du commerce, du tourisme, de l’associatif ou du vélo serait un plus ;
· La maitrise de la mécanique vélo serait un plus ;
· La maitrise d’une langue étrangère courante serait un plus.
· Permis B souhaité.

[bookmark: _GoBack]Informations complémentaires :

· Poste situé à la Maison du Vélo du Grand Nancy – 6 rue Claude Charles à Nancy
· Titres restaurants, participation employeur à la complémentaire prévoyance (maintien de salaire, décès, …), Comité d’Action Sociale et Amicale du personnel.


Les candidatures (CV + lettre de motivation) sont à adresser à :
Monsieur le Président de la Métropole du Grand Nancy
et à déposer à l’adresse suivante : http://www.grandnancy.eu/candidature

Date limite de candidature : 05/03/2023
En rappelant la référence n° GN 23-17

Renseignements :
Monsieur Florian FERRANDON – Chef de projet - Mobilités Actives – 07.88.26.80.71
Monsieur Christophe CARDOT – Chef de projet - Promotion et sensibilisation vélo – 07.62.45.06.97
Madame Céline ERB -  Conseillère Recrutement Mobilité - 03 83 91 84 46


